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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 31 de octubre 2024

Sefior (a)

Alba Luz Mendez Rojas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5875476
Coordinadora Académica

Formacion Profesional Integral

Ciudad
Asunto: Infforme  mensual de
ejecucion contractual Mes octubre del
afio 2024

Referencia; CO1.PCCNTR.6850727 afio 2024

Leidi Milena Santamaria Perez, identificado con la cédula de ciudadania No. 28.555.809 de
Ibague, en mi calidad de Contratista del SENA, en Formacion Profesional Integral, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro

Valor y forma de Pago: Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma
de

DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($12.600.943).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) dos (2) pagos iguales
por los meses de octubre a noviembre de 2024 por valor de CINCO MILLONES CIENTO SETENTA Y
OCHO MIL CUATROSCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($5.178.470), cada uno b) dltimo pago para
el mes de diciembre por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL TRES
PESOS M/CTE ($2.244.003) M/CTE

Plazo: Sera hasta el dia 12 de mes Diciembre de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, en actividades de Instructor
del &rea de Asistencia Administrativa, impartiendo Formacién Profesional Integral, la
administracién educativa y el seguimiento en la etapa productiva; en las diferentes
areas del conocimiento de la formacion Titulada Presencial, y Complementariay a
Distancia en los programas regular que imparte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar la Formacion Ejecute la formacion | 1.1 Registro de tiempos 160
Profesional Integral de profesional integral en las horas Formacion del mes de
acuerdo con el Desarrollo siguientes fichas: octubre 2024.
curricular (Estructura 1.2 portafolioen el con sus
curricular, proyecto a) Nimero de ficha: 2873478 respectivas evidenciasdelas
formativo, planeacion b) Programa: Gestion secciones formativas
pedagégica e instrumentos de | Empresarial. orientadas de forma
evaluacién) de los programas | €) Fecha de inicio: Fecha dej presencialmente de la ficha:
de formacién titulada y/o inicio: 22 de enero 2024 2873478
complementaria de acuerdo a | Fecha de terminacién: 21de 13 |jnk de evidencias
la programacion asignada por | enero 2026. https://acortar.link/mclIBka
la Coordinacién Académica. d) Nimero de aprendices Listado de asistencia fichas:

Matriculados: 25.

Numero de aprendices en
formacién: 21.

e) Nombre de
la competencia en
desarrollo: Intervenir en el
desarrollo de los programas
de mejoramiento
organizacional que se deriven
de la funcion administrativa.
f) Nombre del resultado de
aprendizaje: Realizar
actividades administrativas,
tendientes al desarrollo de
los programas de la unidad,
aplicando los estandares de
calidad y procedimientos
establecidos.

g) Horario: de lunes a
sabado.

Lunes 7,14,21,28

Martes 1,8,15,22,29
Miércoles 2,9,16,23,30
Viernes 4,11,18,25

Para un total de 108 horas
del mes de octubre.

2 Registrar, verificar y hacer 1. Estado de cada una de las| 2.1. aplicativo Sofia plus.
seguimiento oportuno en el fichas.

sistfema de i.nformacién que.'la a) descripcion del estado de
entidad defina para la Gestién cada una de las fichas

2.2 b- Pantallazo de creacion y
asociacién de aprendices en la
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de la Formacién Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando el estado de los
aprendices b). Crear y asociar
aprendices en las rutas de
aprendizaje c) Registrando
juicios evaluativos de los
resultados de aprendizaje
ejecutados. d) Comunicando
al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién
(reintegros, traslados,
deserciones, retiros
voluntarios, etc)

asignadas:

b) Numero de ficha: 2873478
c) Programa: Tecndlogo en
Gestion Empresarial

d) Aprendices matriculados:
25

Aprendices en formacion: 21
Aprendices que asisten: 21
Aprendices desercién: 1
Traslado de aprendices: 0
Aprendices retiro voluntario:
4

e) En el mes de octubre no se

cre6 y asocio ruta de
aprendizaje.
f f) Nombre de Ia

competencia en desarrollo:
Intervenir en el desarrollo

de los programas de
mejoramiento

organizacional que se
deriven de la funcién

administrativa.

g) Nombre del resultado de
aprendizaje: Realizar
actividades administrativas,
tendientes al desarrollo de
los programas de la unidad,
aplicando los estandares de
calidad y procedimientos
establecidos.

h) Actividad de aprendizaje:
Identificar las herramientas
para realizar andlisis interno
y externo de las empresas
objeto del proyecto.

ruta de aprendizaje de cada ficha
en Sofia Plus.

2.3 Pantallazos registro de juicios
evaluativos de competencias y/o
resultados de aprendizaje
desarrollados, de las fichas:

https://acortar.link/mclBka

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacidn tales como: ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
diseno curricular, cuando

No se llevo a cabo esta
actividad en el mes objeto
de cobro

No se llevo a cabo esta actividad
en el mes objeto de cobro
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ejecute formacion
complementaria.

Realizar seguimiento en la
etapa productiva a los
aprendices que le sean
asignados, cuando el Centro
de Formacién lo requiera.

No se llevo a cabo esta
actividad en el mes objeto
de cobro

No se llevo a cabo esta actividad
en el mes objeto de cobro

Participar cuando el Centro de
Formacién lo requiera, en
jornadas de disefio y
desarrollo curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las necesidades
Nacionales y a los
lineamientos Institucionales
requeridos para el area
tematica objeto del contrato.

No se llevo a cabo esta
actividad en el mes objeto
de cobro

No se llevo a cabo esta actividad
en el mes objeto de cobro

Participar cuando el centro de
formacidn lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagogica
(SENNOVA) para fortalecer el
proceso de formacién del
area tematica objeto del
contrato.

No se llevo a cabo esta
actividad en el mes objeto
de cobro

No se llevo a cabo esta actividad
en el mes objeto de cobro

Apoyar procesos de Registro
Calificado para los programas
en nivel tecndélogo del area
tematica objeto del presente
contrato, cuando el centro lo
requiera.

No se llevo a cabo esta
actividad en el mes objeto
de cobro

No se llevo a cabo esta actividad
en el mes objeto de cobro

Asistir y participar en las
reuniones de instructores,
conferencias, transferencias
de conocimiento y/o
actualizaciones programadas
por el Centro de Formacion.

No se llevo a cabo esta
actividad en el mes objeto
de cobro

No se llevo a cabo esta actividad
en el mes objeto de cobro

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto del
contrato (ambientes de
aprendizaje, materiales de
formacién y uso de materiales
de formacién) y una vez
finalizado, quedar a pazy
salvo con el AlImacén.

En el mes de octubre no me
asignaron bienes vy
elementos para el
cumplimiento del objeto
del contrato.

No hay evidencia por cuanto no
se desarrolld esta actividad en el
mes objeto de cobro.
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10 | Presentar los documentos, Presenté dentro de las 10.1 Cuenta de cobro:
informes y formatos fechas establecidas por la (Planilla  si  contratista,
necesarios requeridos o Coordinacién académica | seguridad social, informe de
exigidos con ocasion del los informes y formatos | ejecucidn contractual,
desarrollo del presente necesarios establecidos | informes de comisidn)
contrato en las fechas en la plataforma
establecidas por el centro. CompromlSO: https://acortar.link/mclBka

Formato informe
mensual de ejecucién
contractual. GTH-F -

062 V.08.

Formato para pago de
contratos por
concepto de
honorarios y/o
prestacién de
servicios.

Formato lista de asistencia.
Formato planeacion
pedagdgica GFPI-F-134
Versién: 04

Formato guia de
aprendizaje

GFPI-F-135 V4

11 | Aplicar al proceso de Aplique al proceso de Certificado de la norma de
certificacion de la norma de certificacion de la norma de | competencia “ORIENTAR
competencia “ORIENTAR competencia “ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE
FORMACION PRESENCIAL DE FORMACION PRESENCIAL ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
ACUERDO CON DE ACUERDO CON TECNICOS Y NORMATIVA"
PROCEDIMIENTOS TECNICOS PROCEDIMIENTOS
Y NORMATIVA" y aportarel | TECNICOS Y NORMATIVA" | https://acortar.link/mciBka
respectivo certificado de
aprobacioén, o la evidencia de
la inscripcion efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual.

12 | No utilizar ni total ni Cumplo con el cédigo de 12.1 Reposa en el Portafolio de
parcialmente la informaciéon a | integridad de la entidad. evidencias del instructor y en la
que tenga acceso, en plataforma Sofia Plus.
beneficio de terceras
personas o entidades Link: https://acortar.link/mclIBka
diferentes.

13 | Acatar los lineamientos del Realicé la capacitaciéon de | 13- 1. Certificado de Induccidn en

Sistema Integrado de Gestion
y el Sistema de Seguridad de

inducciéon en Seguridad y
Salud en el Trabajo.

Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Salud en el Trabajo y asistir a Link: https://acortar.link/mclIBka
las convocatorias que el
centro programa.

14 | Prestar apoyoen la En el mes objeto de cobro No hay evidencia por cuanto no
evaluacion y supervision de no se realizo esta actividad. | se desarrolld esta actividad en el
procesos contractuales de mes objeto de cobro
bienes y servicios cuando se
requiera de acuerdo al area
de su competencia.

15 | Realizar el pago de estampilla | Realice el pago de 15.1 Presentacion de la estampilla
PRO-UNIVERSIDAD de la estampilla Pro-Universidad | con recibo de pago o sello de
Amazonia equivalente al 1.5% | el dia 1 de octubre 2024, pago.
del valor del contrato por un valor de $189.000

Link: https://acortar.link/mclIBka

16 | Las demas necesarias para el Las demas necesarias para 16.1 solicitud Informe de
cabal cumplimiento del el cabal cumplimiento del ejecucion del mes de octubre de
objeto contractual. objeto contractual. 2024

https://acortar.link/mcIBka

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE 0] O INICIAL O FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4573523036 de la planilla, expedido por SOI, correspondiente al mes de
septiembre 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

/e\é\ ™ Jo{\\amo!\a

Firma

Leidi Milena Santamaria Perez
Contratista

C.C. N0.28.555.809 de Ibague

Recibi a satisfaccion:

Firma
Alba Luz Mendez Rojas
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.6850727 de 2024

Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS OBLIGACIONES - MES DE OCTUBRE DE 2024.
EVIDENCIAS 1:

Evidencias 1.1 Registro de tiempos 160 horas Formacion del mes de octubre 2024.
https://outlook.office.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaflbcl62/7211f19f-
262a-42eb-a02e-289956491741

Evidencias 1.2 pantallazo portafolio en el drive, con sus respectivas evidencias delas
secciones formativas orientadas de forma presencialmente De las fichas: 2873478.
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Evidencias 1.3 Link Ubicacién del portafolio de evidencias.
https://outlook.office.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaflbcl162/7211f19f-
262a-42eb-a02e-289956491741

Evidencias 1.3 Listado de asistencia: Evidencia de formacién, Tgo. Gestion
Empresarial Ficha: 2873478.
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EVIDENCIAS 2:

Evidencias 2.2 Listado de asistencia: Evidencia de Pantallazos registro de juicios
evaluativos de competencias y/o resultados de aprendizaje desarrollados, de la ficha:
2873478.

EVIDENCIAS 10:

Evidencias 10.1 Planillas Cuenta de cobro: (Planilla si contratista, seguridad
social, informe de ejecucién contractual, informes de comision):
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SEMa
7Av REGIONAL CAQUETA
SERVICIO NACIONAL CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA CAQUETA
DE APRENDIZAIE DE APRENDIZAJE SENA Nt adquirente: 1D do Proces 07966-022035
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: LEIDI MILENA SANTAMARIA PEREZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula do Cludadania 28 555 800 Tipo de cuenta: AHORROS
: leicimilena_santamaria@hotmail.com NGmoro do Cuenta: 46689130054
4362751 Presta Sorvicios Excluidos de IVA:
Kl Partenoce al régimen simple de tributacion:
NO RESPONSABLE E renta por 2023
ZEs ponsionado o tlona otra situacién sustentada normativaments para no 6Star obligado a cotizar pansion?
20: riores a $69.377.000

a 2 $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)
Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que deciara ante la DIAN anualmente?
Goncepto del pago cormosponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 000%
DATOS DEL CONTRATO
N dol contrato: BB50727/2024 | N°C: iso SIF 181924 | Niimero do pagos durants Ia vigencia del contrato 3
Presiar los servicios profesionsles de cardcier temporal, en actividades de Instructor del drea de Asistencis Administrativa,
OBJETO CONTRACTUAL: impartiendo Formacidn Profesional Integral, Ia educativa y el a stapa i Ias diferanizs
del Tormacitn Ti ¥ y & Distanci i

DATOS PERIODO DEL PAGO
Dol 03/10/2024. Al 3111072024, | Sakio Anterior del Contrato: $12.600.643
Nimoro do paga 1 Valor Total del Contrato: $12.600.943
Valor Bruto Pago: 55.178.470,00 Nuevo Saldo del Contrato: $7.422473
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5.178.470 Ninguno
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo
Ingresos de ofros meses cobrados en ef mes 50
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.178.470 Menos, Retefuente Otros Ingresos
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.044.223 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIGUIDACION DEL NETO A PAGAR
SoBembre | Base reterion on a i a s g2 RENTA] 3044 223,00 | TARFA
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EVIDENCIAS 12:

Evidencias 12.1 Reposa en el Portafolio de evidencias del instructor y en la
plataforma Sofia Plus.
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EVIDENCIAS 13:

13- 1. Certificado de Induccién en Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Que el Sr(a) LEIDI MILENA SANTAMARIA PEREZ Identificado(a) con cédula de
ciudadania 28555809 realizé el dia ©9/10/2024 la induccién en Seguridad y
Salud en el Trabajo de la entidad y aprobé la respectiva evaluacidn.
La presente constancia tiene validez para aplicacion y uso al interior de la
entidad, con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2,
Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.
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1. Procurar el cuidado integral de mi salud.
2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar
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EVIDENCIAS 15:

Evidencias 15.1 Presentacion de la estampilla con recibo de pago o sello de pago:
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EVIDENCIAS 16:

Evidencias 16.1: solicitud Informe de ejecucion del mes de octubre de 2024.
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